Table des matieres Guide de I’administrateur Tome I, seconde édition, révisée et améliorée

AVERTISSEMENT. .
INTRODUCGTION ..ottt et h e s e et a e et e b e e se e s et e e e a e e s e ea e sa e s e e e e e st e st eneeeeeae e e e eneeneeneenens

NOTIONS GENERALES
LA LOI ET LA CORPORATION SANS BUT LUCRATIF AU QUEBEC..........c.ccovietiiuieitiiteeeteeseeeseeseeeseesseessaseeeseesseessasseessessesssessessesssesssessessesnsesssesssssessesns 7

PARTIE 1
L’ASSEMBLEE DES MEMBRES

e Comment procéder en I’absence du président d’assemblée, si les réglements stipulent qu’il s’agit du président de la corporation qui

doit assumer cette fonction et qUE €& dETNIET EST ADSEIILY .....cc.eeiiruiiriiriieiiriteteeit ettt ettt ettt st ettt b e ettt s bt e sbesatesteese e bt sanenaeemeenbesenenaeene 10
e e président d’assemblée peut-il avoir recours a un second droit de vote en cas d’Ealite? ..........coerirririininieniieieieete et 11
e Faut-il que la personne proposant 1’adoption d’un proces-verbal ait ét€ présente a la dite assemblEe? ..........ccceveriererienienienienienieneeeeeen 12
® Quel est le seuil minimum requis qui permet aux membres d’obtenir une assemblée générale spéciale? .........c..coeovvvrinenerenienreeninenennes 13

e Faut-il une résolution pour lever I’assemblée lorsque les points a 1’ordre du jour sont épuisés et faut-il que cette résolution soit appuyée

8’1l y @ des POINtS UI SONE TEPOTTES? .........oiuiiuiiuiiiiiiiiiei ettt e a e st b e e et s e a e h e e b e et e e st e s eaese e s e e e e et eneeaeeneenens 14
® Le vote par procuration €St-il IEZAI?.........co.ivuiriiiiiiiiirtie ettt ettt ettt b e ettt b e sttt et b naen 15
PARTIE 2
LE QUORUM
® Quel est le nombre minimal de personnes qui doivent étre présentes pour qu’une assemblée puisse 1également délibérer?...............c........ 18
® e conseil d’administration peut-il se réunir et procéder 1également sans avoir obtenu le qUOTUM? ..........ccoueveevierienieneenieneenieneeeneeeeneen 19
e En séance de conseil d’administration, le quorum est-il brisé par les abstentions 10rs d’Un VOte ?..........coceevvereevienienienerneneenienceeneeeennees 20
® Le quorum doit-il étre maintenu tout au long de I’assemblEe 7 ..o 22
® Y a-t-il un recours contre une décision prise en assemblée générale ot il n’y a pas eu de qUOTUM?..........ccociviiiiiiiiiiiiiiiiiccceecce 23
PARTIE 3
LE CONSEIL D’ ADMINISTRATION
® Qui peut siéger a titre d’adMINISIFALEUI? ........cveveiiiiirtietet ettt et ettt ettt et e e et ea e e bt et e e b e s e et es e e st eat et e s b e sa et estebeeutebesbe st et eneeaeeneebesbeneen 25
® De quelle maniére peut prendre fin votre mandat d’admMiNISIFALEUI? ...........ccceciriririeriiieieirietene ettt ettt sttt et ettt ebesaeneen 26
e Quelles regles régissent le fait de combler une vacance au conseil d’adminiStration?...........ccceeiererierenienerieeeterie ettt 27
e La ratification des actes des administrateurs est-elle ODLIZAtOIIE?..........ccueciiiiiiirininici ettt sttt 29
e Lanomination d’un vérificateur comptable est-elle ODIIZALOIIE? ........cc.ccveiiiiiririireieiciet ettt ettt sttt et ebe b naes 30
o A la demande d’un membre, devez-vous mONtrer tous VOS liVIES €t TEZISIIES? ..........o..rveverrvereeseeeseseesssssesssssesseessessesssessssssssesssseseesseenanns 31
. Le proces-verbal, est-ce un document public? Qui peut 1€ CONSUILEI? .........ccccciiiriririiiiiiiiiireser ettt st 33
® Pour une raison quelconque, 1’élection des administrateurs a I’assemblée des membres est reportée,demeurez-vous imputable?................. 34
® Quand entre en vigueur une modification faite aux reglements généraux et aux lettres Patentes?..........cceveeererrerreieeeinenereneeeeeeeerenvenees 35
e Comment procéder pour apporter une modification auX 18ttres PALEIILES? ........cceeerrerieieieiiiniinertet ettt ettt ettt et se ettt ebe b nees 36
® Le conseil d’administration est-il souverain? Et qu’en est-il du réel pouvoir des membIes ?...........ccccveirirerenenieieieineneneeeeeeeee e 38
® Les séances du conseil d’administration sont-elles de nature PUbLIQUE?...........cccoviririiiiiiriiinirere ettt 39
® Qui peut faire des propositions et les appuyer, et QUI PEUL VOLET? .......cc.eoveieeriririinienteieiteteettetestestesseseeseeutetessessesesteseeutesessestessessenseneesesseneen 40
e Vous avez besoin d’une résolution de votre conseil d’administration, mais aucune réunion n’est prévue a court terme, que faire?.............. 41
® Le nombre d’administrateurs au sein du conseil d’administration est-il fixe ou variable?.............coceevieirininenenerieieee e 43
e [ e conseil d’administration a-t-il le pouvoir de destituer 1'un de ses admMiniStrateUrS?..........ccoueeierierienierierienienieeeerte sttt et eeesaeas 44
PARTIE 4
DEVOIRS GENERAUX ET RESPONSABILITES DES ADMINISTRATEURS
1. Laresponsabilité des administrateurs et les situations qui engagent votre reSponsabilité...........cc.cceviririnininieieiininieneneeeeceeese e 46
2. Les protections Prévues dans 1a 101 ........cccoeoieiiiiiiinini ettt ettt sttt ettt ettt et b e sttt ettt benaen 52
3. L’assurance TESPONSADILILE .......c..coueruiriiriiriitieit ettt ettt ettt et e b e bt s bttt s bt e bt sb e et e s bt et s bt et e eb e et e s bt et e e bt et e she et e ebe e b e she et e eneen 54
4. Liste des précautions visant a réduire la responsabilité des admMiNIStIALEULS .........coerieruirierieriieniinienteeterte ettt ettt s eee 56



